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в) на официальном сайте Администрации муниципального образования 

«Тункинский район» (далее - Администрация) https://tunka.online (далее – сайт 

Администрации) и на информационных стендах в помещении МКУ УКМИ Тун-

кинского района; 

2) справочная информация о месте нахождения и графике работы, справоч-

ных телефонов, электронной почты и (или) формы обратной связи c МКУ УКМИ 

Тункинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

размещается на сайте Администрации, на информационных стендах в месте рас-

положения МКУ УКМИ Тункинского района. 

В случае изменения справочной информации МКУ УКМИ Тункинского 

района в течение 2 рабочих дней вносит соответствующие изменения на сайте 

Администрации; 

3) консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

специалистами МКУ УКМИ Тункинского района осуществляется бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация 

муниципального образования «Тункинский район» в лице МКУ УКМИ Тункин-

ского района (далее – Уполномоченный орган). 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальных услуг, утвержденный от 19.01.2018 № 9/1 о внесении изменений в По-

становление Администрации МО «Тункинский район» от 28.12.2011 № 833 «Об 

утверждении реестра услуг и документов, выдаваемых и оформляемых структур-

ными подразделениями Администрации муниципального образования «Тункин-

ский район» и муниципальными учреждениями». 

5. В ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

1) органами местного самоуправления; 

2) управлением Федеральной службы государственной регистрации, када-

стра и картографии по Республике Бурятия; 

3) управлением Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия; 

4) филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии» по Республике Бурятия; 

5) республиканским агентством лесного хозяйства. 

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) договор  купли-продажи земельного участка, аренды земельного участка; 

б) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка, об отказе в предоставлении земельного участка, об отказе в 
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предоставлении земельного участка без проведения аукциона (далее – решение об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, ре-

шение об отказе в предоставлении земельного участка, решение об отказе в пре-

доставлении земельного участка без проведения аукциона). 

7. Общий срок предоставления муниципальной услуги, если земельный 

участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточне-

нию - 83 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка.  

В срок не более чем 53 дня со дня поступления заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка принимается решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо об от-

казе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в слу-

чае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заяв-

лений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участво-

вать в аукционе.  

В срок не более чем 18 дней со дня поступления заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка принимается решение об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при 

наличии оснований, указанных в пункте 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации (далее – Земельный кодекс). В течение 2 дней со дня приня-

тия указанного решения оно направляется заявителю. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с ко-

торой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соот-

ветствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введе-

нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок может быть 

продлен: 

1) для принятия решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, не более чем до 80 дней со дня поступления заявления; 

2) для принятия решения об отказе в предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка при наличии основания, указанного в пункте 11 

статьи 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», не более чем до 45 календарных 

дней со дня поступления заявления. 

8. Общий срок предоставления муниципальной услуги, если земельный 

участок образован и границы земельного участка уточнены - 53 дня. В указанный 

срок Уполномоченный орган осуществляет одно из следующих действий: 

1) подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельно-

го участка в трех экземплярах, его подписание;  

2) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка при 

наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельно-

го кодекса; 

3) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без 

проведения аукциона в случае поступления в течение тридцати дней со дня опуб-

ликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хо-
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зяйств о намерении участвовать в аукционе. 

В течение 2 дней со дня подписания проекта договора купли-продажи, 

аренды земельного участка, либо принятия решения об отказе в предоставлении 

земельного участка, принятия решения об отказе в предоставлении земельного 

участка без проведения аукциона, проект указанного договора или решений на-

правляется заявителю. 

9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещается на сайте Администрации. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемых заявителем: 

1) заявление о предоставлении земельного участка (образец заявления со-

гласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту). 

В заявлении о предоставлении земельного участка должно быть указано: 

а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты доку-

мента, удостоверяющего личность заявителя; 

б) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

в) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 15 

пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса оснований; 

г) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок; 

д) цель использования земельного участка; 

ж) реквизиты решения об утверждении документа территориального пла-

нирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный уча-

сток предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим докумен-

том и (или) этим проектом; 

з) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовы-

вался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

и) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

2) прилагаемые к заявлению о предоставлении земельного участка доку-

менты: 

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, а в случае обра-

щения представителя физического лица – копия документа, подтверждающего 

полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

б) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, в случае если такое решение принято иным уполномоченным органом, 

предусмотренным ст. 39.2 Земельного кодекса. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указан-

ные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотре-

ния которого принято решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 
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Лицо, подающее заявление о предоставлении  земельного участка, предъяв-

ляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения пред-

ставителя физического лица - документ, подтверждающий полномочия предста-

вителя физического лица в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации, копия которого заверяется специалистом принимающим заявление, и при-

общается к поданному заявлению; 

3) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 

или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости» (образец заявления согласно при-

ложению № 2 к настоящему Административному регламенту). 

В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка должно быть указано: 

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, ре-

квизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; 

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной реги-

страции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц 

и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном со-

гласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный 

участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению 

в соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 №361 «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным про-

ектом; 

д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земель-

ных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со 

схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испраши-

ваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 

39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса; 

ж) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, 

если представление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

з) цель использования земельного участка; 

и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется вза-

мен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд; 

к) реквизиты решения об утверждении документа территориального плани-

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_422121/90f9a162fec7f54cd09e7e68210417071668be68/#dst435
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_422121/44cbcea485bb6d538b98347f46ecd240bb370e69/#dst455
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_422121/79da6e3bbbc8eb967db0714e8378269bfea9f83c/#dst467
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_422121/79da6e3bbbc8eb967db0714e8378269bfea9f83c/#dst467
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_422121/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst575
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рования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный уча-

сток предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом; 

л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

4) прилагаемые к заявлению о предварительном согласовании предоставле-

ния земельного участка документы: 

а) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земель-

ного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установлен-

ным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным ор-

ганом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны 

быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного ин-

формационного взаимодействия; 

б) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания терри-

тории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

в) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявле-

ние о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исклю-

чением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в слу-

чае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка обращается представитель заявителя; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-

гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

е) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявле-

ние о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товари-

ществу. 

Лицо,  подающее заявление о предварительном согласовании предоставле-

ния земельного участка,   предъявляет документ,  подтверждающий личность зая-

вителя, а в случае обращения представителя физического лица - документ,  под-

тверждающий полномочия представителя физического лица в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специали-

стом принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.  

11. Заявителям  обеспечивается возможность выбора способа подачи заяв-

ления: при личном обращении в Уполномоченный орган, при личном обращении 

в ГБУ «МФЦ РБ», почтовой связью. 

12. Образец заявления можно получить непосредственно в кабинете спе-

циалиста ответственного за прием документов. 

13. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-

низаций, которые Заявитель вправе представить: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_420297/65682eb57636936f534b2df94b3430ae06bc672e/#dst100012
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недвижимости (о земельном участке) (в случае если Заявитель указал кадастро-

вый номер земельного участка в заявлении). 

14. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от 

заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предос-

тавлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами нахо-

дятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государст-

венную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и (или) подведомственных государственным органам и органам местного са-

моуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-

ФЗ); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунк-

том 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. 

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, не предусмотрено; 

2) основания для возврата заявления о предоставлении земельного участка  

либо заявления о предварительном согласовании предоставления земельного уча-

стка: 

а) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктами 

1 и 3 пункта 10 настоящего Административного регламента; 

б) заявление подано в отношении земельного участка, распоряжаться кото-

рым, Уполномоченный орган не вправе; 

в) отсутствует полный пакет документов, которые должны быть представ-

лены заявителем в соответствии с подпунктами 2 и 4 пункта 10 настоящего Ад-

министративного регламента. 

16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги: 

1) основанием для приостановления муниципальной услуги является нахо-

ждение, на дату поступления заявления о предварительном согласовании предос-

тавления земельного участка, на рассмотрении Уполномоченного органа пред-

ставленной ранее другим лицом схемы расположения земельного участка, место-
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положение которого частично или полностью совпадает с местоположением зе-

мельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заявле-

нию о предварительном согласовании предоставления земельного участка схемой 

расположения земельного участка. 

Срок рассмотрения заявления о предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка приостанавливается решением Администрации до при-

нятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы 

расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утвер-

ждении указанной схемы; 

2) Администрация принимает решение об отказе в предварительном согла-

совании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из сле-

дующих оснований: 

а) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по следующим основаниям: 

-  несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, обра-

зование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением зе-

мельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об ут-

верждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не ис-

тек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением преду-

смотренных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земель-

ным участкам; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установлен-

ных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование которо-

го допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом меже-

вания территории; 

 б) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть пре-

доставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным зако-

нодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведе-

ния торгов; 

- земельный участок предстоит образовать из земельного участка, который  

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

- земельный участок предстоит образовать из земельного участка, предос-
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тавленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 

огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения тер-

ритории в целях индивидуального жилищного строительства;  

- на земельном участке, который предстоит образовать, расположены зда-

ние, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражда-

нам или юридическим лицам; 

- на земельном участке, который предстоит образовать, расположены зда-

ние, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-

ственной или муниципальной собственности; 

- земельный участок предстоит образовать из земельного участка, изъятого 

из оборота или ограниченного в обороте и его предоставление не допускается на 

праве, указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

- земельный участок предстоит образовать из земельного участка, зарезер-

вированного для государственных или муниципальных нужд в случае, если Зая-

витель обратился с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в собственность за плату, или с заявлением о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка в аренду на срок, превы-

шающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исклю-

чением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- земельный участок предстоит образовать из земельного участка, располо-

женного в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о развитии застроенной территории; 

- указанный в заявлении земельный участок, который предстоит образовать, 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заклю-

чен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок пред-

стоит образовать из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном освоении территории; 

- указанный в заявлении земельный участок предстоит образовать из зе-

мельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном ос-

воении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответ-

ствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значе-

ния или объектов местного значения; 

- земельный участок, предстоит образовать из земельного участка, являю-

щегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в со-

ответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса; 

- в отношении земельного участка, из которого предлагается образовать ис-

прашиваемый земельный участок, поступило предусмотренное подпунктом 6 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по 

его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при усло-

вии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и Администрацией не принято решение 

об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк-
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том 8 статьи 39.11 Земельного кодекса; 

- в отношении земельного участка, который предстоит образовать, опубли-

ковано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Зе-

мельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индиви-

дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, са-

доводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хо-

зяйством его деятельности; 

- земельный участок, который предлагается образовать, в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) докумен-

тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов феде-

рального значения, объектов регионального значения или объектов местного зна-

чения; 

 - земельный участок, который предлагается образовать, предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой 

Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Фе-

дерации; 

-  предоставление  земельного участка,  который  предлагается образовать,  

на заявленном виде прав не допускается; 

-  в отношении  земельного  участка, который предлагается образовать, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-

ствия которого не истек, и с заявлением о предварительном согласовании  пре-

доставления земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 

лицо; 

- земельный участок предлагается образовать из земельного участка, изъя-

того для государственных или муниципальных нужд; 

- кадастровые работы в отношении земельного участка осуществлены за 

счет субсидий из республиканского бюджета для предоставления земельных уча-

стков в соответствии с Законом Республики Бурятия от 16 октября 2002 года N 

115-III "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, на-

ходящихся в государственной и муниципальной собственности"; 

- земельный участок содержится в перечне объектов, в отношении которых 

планируется заключение концессионных соглашений, утвержденном уполномо-

ченным Правительством Республики Бурятия исполнительным органом государ-

ственной власти или органами местного самоуправления в соответствии с частью 

3 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года N 115-ФЗ "О концессион-

ных соглашениях"; 

в) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответст-

вии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не 

может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным зако-

нодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведе-

ния торгов; 

- указанный в заявлении  земельный участок предоставлен на праве посто-

янного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
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наследуемого владения или аренды; 

- указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой 

организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, 

дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуаль-

ного жилищного строительства; 

- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, соору-

жение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 

юридическим лицам; 

- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, соору-

жение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной 

или муниципальной собственности; 

- указанный в заявлении  земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, ука-

занном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка; 

- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если Заявитель обра-

тился с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в собственность за плату, или с заявлением о предварительном согласо-

вании предоставления земельного участка в аренду на срок, превышающий срок 

действия решения о резервировании земельного участка; 

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах терри-

тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии за-

строенной территории; 

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах терри-

тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии за-

строенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, 

в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освое-

нии территории; 

- указанный в заявлении  земельный участок образован из земельного уча-

стка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении террито-

рии или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвер-

жденной документацией по планировке территории предназначен для размеще-

ния объектов федерального значения, объектов регионального значения или объ-

ектов местного значения; 

- указанный в заявлении  земельный участок является предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 

39.11 Земельного кодекса; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земель-

ного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 

право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный уча-

сток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 

кодекса и Администрацией не принято решение об отказе в проведении этого 
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аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 

39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяй-

ства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермер-

ским) хозяйством его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставле-

нии земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-

рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-

мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-

дарственной программой Российской Федерации, государственной программой 

Республики Бурятия; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допуска-

ется; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, не установлен вид разрешенного использования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 

срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

3) Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земель-

ного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований: 

а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, ко-

торое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобре-

тение земельного участка без проведения торгов; 

б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-

мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для 

ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного ос-

воения территории в целях индивидуального жилищного строительства; 
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г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-

тельства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам; 

д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-

тельства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности; 

е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предос-

тавление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении зе-

мельного участка; 

ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если Заявитель обратился с заявлением о предоставлении земель-

ного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заяв-

лением о предоставлении земельного участка в аренды на срок, превышающий 

срок действия решения о резервировании земельного участка; 

з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-

цом заключен договор о развитии застроенной территории; 

и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-

цом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный уча-

сток образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом за-

ключен договор о комплексном освоении территории; 

к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен дого-

вор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 

территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке тер-

ритории предназначен для размещения объектов федерального значения, объек-

тов регионального значения или объектов местного значения; 

л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого разме-

щено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса; 

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-

тавлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Зе-

мельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 

на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный уча-

сток образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 

кодекса и Администрацией не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса; 

н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-

тавлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 

статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка 
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для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности; 

о) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставле-

нии земельного участка; 

п) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-

рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-

мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения; 

р) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-

дарственной программой Российской Федерации, государственной программой 

Республики Бурятия; 

с) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допуска-

ется; 

т) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-

тавлении, не установлен вид разрешенного использования; 

у) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-

тавлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 

срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

х) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

ч) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государст-

венной регистрации недвижимости»; 

ш) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-

нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного уча-

стка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земель-

ный участок образован, более чем на десять процентов. 

17. Для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о до-

кументе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, при подаче заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка, необходимо обязательное 

проведение кадастровых работ в целях образования земельного участка, либо ка-

дастровые работы по уточнению границ земельного участка. 

18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

19.  Порядок, размер и основания взимания платы за кадастровые работы, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
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пальной услуги, в целях образования земельного участка или уточнения границ 

земельного участка устанавливаются договором подряда на выполнение кадаст-

ровых работ. 

20. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги не превышает 15 минут. 

21. Запрос заявителя регистрируется в порядке делопроизводства. Все 

письменные обращения заявителя подлежат регистрации в течение одного дня с 

момента их поступления лицу, ответственного за прием и регистрацию заявле-

ний. 

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении му-

ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и пе-

речнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательст-

вом Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 

1) на территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществ-

ляется прием от граждан документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным. 

Выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-

сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 

транспортные средства; 

2) организуется рабочее место для непосредственного взаимодействия ве-

дущих прием специалистов, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, с заявителями; 

3) рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано персо-

нальным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-

ным базам данных, печатающим и сканирующим устройством; 

4) для ожидания, приема заявителей, заполнения заявления отводится спе-

циальное место, которое оборудовано стульями, столом, снабжено бланками за-

явлений, бумагой, ручкой. В данном помещении располагаются информационные 

стенды о порядке предоставления муниципальной услуги, информация на кото-

рых размещается в удобной для восприятия форме, и на которых размещаются 

образец заполнения заявления, перечень документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги; 

5) требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной 

услуги для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и со-

бак-проводников) обеспечиваются в соответствии с законодательством Россий-
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ской Федерации и законодательством Республики Бурятия, в том числе: 

а) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным 

пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное 

перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-

колясок), оборудуются места общественного пользования); 

б) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

в) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципаль-

ной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

г) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определя-

ются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

д) оказание специалистами, предоставляющими муниципальной услугу, 

помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 

наравне с другими лицами. 

23. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги: 

1) возможность получения муниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ", (экс-

территориальный принцип), а также посредством комплексного запроса; 

2)  возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

3) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной ус-

луги; 

4) обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными воз-

можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга (в том числе наличие бесплатных парковочных мест для специ-

альных автотранспортных средств инвалидов); 

5) соблюдение требований настоящего Административного регламента о 

порядке информирования о предоставлении муниципальной услуги; 

6) взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги: 

а) в случае предоставления земельного участка с предварительным согласо-

ванием его предоставления - не более 4-х; 

б) в случае предоставления земельного участка без предварительного согла-

сования его предоставления - не более 2-х; 

7) среднее время ожидания заявителя в очереди на подачу заявления (за-

проса, документов) на предоставление муниципальной услуги не более 15 минут; 

8) среднее время ожидания заявителя в очереди на получение результата 

предоставления муниципальной услуги не более 15 минут. 

24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-

ся: 
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1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 

3) соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предостав-

ление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

4) своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении 

или прекращении предоставления муниципальной услуги; 

5) соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по 

вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к об-

щему количеству жалоб. 

25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-

ния муниципальной услуги: 

1) получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

предусмотрено в любом филиале ГБУ «МФЦ РБ»; 

2) прием заявлений в форме электронного документа с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  не осуществляется. 

26. В заявлении указывается способ предоставления результатов рассмот-

рения заявления в виде бумажного документа, который заявитель получает непо-

средственно при личном обращении либо который направляется заявителю по-

средством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является: 

1) решение о предоставлении земельного участка; 

2) решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

27. Перечень административных процедур при предоставлении муници-

пальной услуги: 

1) в случае если земельный участок образован и границы такого земельного 

участка установлены в соответствии с Федеральным законом "О государственной 

регистрации недвижимости": 

а) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с 

комплектом прилагаемых к нему документов; 

б) рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов; 

в) подписание проекта договора купли-продажи, аренды земельного участ-

ка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка, реше-

ния об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о 

проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право за-

ключения договора аренды земельного участка; 

2) в случае если земельный участок предстоит образовать или границы зе-
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мельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 

"О государственной регистрации недвижимости": 

а) прием и регистрация заявления о предварительном согласовании предос-

тавления земельного участка с комплектом прилагаемых к нему документов; 

б) рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов; 

в) принятие решения о предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка; 

г) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с 

комплектом прилагаемых документов; 

д) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка с ком-

плектом прилагаемых документов; 

е) подписание проекта договора купли-продажи, аренды земельного участ-

ка. 

28. Перечень административных процедур (действий), выполняемых ГБУ 

"МФЦ РБ": 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в ГБУ "МФЦ РБ", о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-

пальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-

ной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления му-

ниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ"; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) передача заявления и пакета прилагаемых документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги специалисту Уполномоченного органа 

ответственного за прием и регистрацию заявлений, нарочным путем передачи; 

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;  

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-

ние электронных документов, направленных в ГБУ "МФЦ РБ" по результатам 

предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носи-

теле и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

муниципальные услуги. 

29. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с 

комплектом прилагаемых к нему документов: 

1) основанием для начала административной процедуры является поступ-

ление специалисту Уполномоченного органа ответственному за прием докумен-

тов заявления о предоставлении земельного участка; 

2) полученное заявление с приложенными документами регистрируется в 

течение одного рабочего дня в журнале регистрации заявлений о предоставлении  

земельных участков находящихся в муниципальной собственности и земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее – 

журнал регистрации заявлений); 
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3) на полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Реги-

страционный штамп содержит дату и регистрационный номер. 

Специалист, ответственный за регистрацию документов, проверяет наличие 

документов согласно списку приложений в тексте заявления и проставляет реги-

страционный штамп на заявлении. 

Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональ-

ную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления; 

4) зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня с даты его 

регистрации передается Главе муниципального образования «Тункинский район» 

(далее - Глава) или лицу, исполняющему его обязанности, для резолюции; 

5) заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией Главы направ-

ляются начальнику Уполномоченного органа; 

6) способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры, в том числе в электронной форме, является регистрация заявления о предос-

тавлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений; 

7) критерием для регистрации заявления является наличие заявления граж-

данина о предоставлении земельного участка. 

Общий срок процедуры приема и регистрации заявления с комплектом 

прилагаемых к нему документов не должен превышать 2-х рабочих дней. 

30. Рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов. 

1) основанием для начала административной процедуры является получе-

ние начальником Уполномоченного органа; 

2) при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

приложенными к нему документами начальник Уполномоченного органа назна-

чает должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги 

(далее - Исполнитель); 

3) Исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет: 

а) соответствия заявления требованиям, предусмотренным настоящим Ад-

министративным регламентом; 

б) наличия пакета документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 

в) подписания заявления уполномоченным на то лицом. 

В случае не представления заявителем по собственной инициативе доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-

дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния, Исполнитель осуществляет подготовку и направление межведомственного 

запроса о предоставлении таких документов. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих 

дней. 

31. В случае если заявление не соответствует требованиям, предусмотрен-

ным настоящим Административным регламентом, либо отсутствует полный па-

кет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим Административным регламентом, Исполнитель обеспечи-

вает подготовку, согласование, подписание и направление в течение 10 рабочих 
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дней со дня поступления заявления в адрес Заявителя письма о возврате заявле-

ния. К письму прикладываются заявление и документы, поступившие от Заявите-

ля. 

Результатом настоящей административной процедуры является письмо о 

возврате заявления в случае наличия оснований для такого возврата, либо при от-

сутствии оснований для возврата заявления - выполнение дальнейших админист-

ративных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

оформление на бумажном носителе письма Администрации о возврате заявления, 

уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка, направляемого по элек-

тронной почте или иным указанным в заявлении способом. 

Общий срок административной процедуры по рассмотрению заявления не 

должен превышать 13 рабочих дней со дня поступления заявления. 

32. Подписание проекта договора купли-продажи, аренды земельного уча-

стка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка, ре-

шения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и 

о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка: 

1) основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного комплекта документов в Уполномоченном органе для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного уча-

стка специалист в течение 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении зе-

мельного участка обеспечивает опубликование извещения о предоставлении зе-

мельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официаль-

ного опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 

поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и разме-

щает извещение на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведе-

нии торгов, определенном Правительством Российской Федерации 

(www.torgi.gov.ru), а также на сайте Администрации (далее - извещение). 

В извещении указываются: 

а) информация о возможности предоставления земельного участка с указа-

нием целей этого предоставления; 

б) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, 

заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в извеще-

нии целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и раз-

мещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по 

продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора 

аренды такого земельного участка; 

в) адрес и способ подачи заявлений; 

г) дата окончания приема заявлений; 

д) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 
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е) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с дан-

ными Единого государственного реестра недвижимости; 

ж) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания тер-

ритории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление 

о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать; 

з) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в 

случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвер-

жденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого зе-

мельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет", на котором размещен утвержденный проект; 

и) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположе-

ния земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земель-

ный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе; 

3) если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заяв-

ления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участво-

вать в аукционе не поступили, специалист готовит проект договора купли-

продажи, аренды земельного участка. 

Подготовленный проект договора специалист представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта договора специалист передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 

Критерием для подписания договора купли-продажи, аренды земельного 

участка является наличие полного комплекта документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, их соответствие требованиям предусмотрен-

ных настоящим Административным регламентом, отсутствие оснований для от-

каза в предоставлении земельного участка, непоступление в Уполномоченный 

орган заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 

участвовать в аукционе в течение 30 дней со дня опубликования извещения. 

Максимальный срок для заключения договора составляет 83 дня со дня по-

ступления заявления; 

4)  при наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка 

Исполнитель подготавливает проект решения об отказе в предоставлении земель-

ного участка. 

Подготовленный проект решения Исполнитель представляет для согласова-

ния Заявителю. 

После согласования проекта решения Исполнитель передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания; 

5) в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования из-

вещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о наме-

рении участвовать в аукционе, Исполнитель в течение 3 дней со дня поступления 

этих заявлений готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного 

участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предостав-

лении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного уча-
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стка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для 

целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка. 

Исполнитель подготавливает проект решения об отказе в предоставлении 

земельного участка и о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, 

указанных в заявлении о предоставлении земельного участка. 

Подготовленный проект решения Исполнитель представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта решения Исполнитель передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания; 

6) критерием для подписания решения об отказе в предоставлении земель-

ного участка является: 

а) наличие предусмотренных настоящим Административным регламентом 

оснований для такого отказа; 

б) поступление в течение тридцати дней со дня опубликования извещения 

заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении уча-

ствовать в аукционе. 

Максимальный срок исполнения указанного действия составляет: 

- 30 дней с даты поступления заявления при наличии предусмотренных на-

стоящим Административным регламентом оснований для такого отказа; 

- 65 дней с даты поступления заявления и поступления в течение тридцати 

дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских 

(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе; 

7) критерием для подписания решения о проведении аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земель-

ного участка является поступление в течение тридцати дней со дня опубликова-

ния извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 

намерении участвовать в аукционе. 

Максимальный срок исполнения указанного действия составляет 67 дней с 

даты поступления заявления и поступления в течение тридцати дней со дня опуб-

ликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хо-

зяйств о намерении участвовать в аукционе; 

8) после подписания решения об отказе в предоставлении земельного уча-

стка, проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора 

аренды земельного участка, являющихся результатом административной проце-

дуры, исполнитель обеспечивает их направление заявителю в течение 2 дней со 

дня подписания указанного решения или проекта договора. 

33. При личном обращении заявителя за результатом предоставления муни-

ципальной услуги Исполнитель: 

1) удостоверяется, что заявитель является именно тем лицом, на чье имя 

оформлено решение либо проект договора, либо лицом, на которого надлежащим 

образом оформлена доверенность на получение решения либо проекта договора; 

2) предлагает заявителю перед выдачей решения либо проекта договора 

проверить правильность внесенных в решение либо в проект договора сведений; 
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3) передает проекты договоров для подписания; 

4) предлагает заявителю расписаться в журнале регистрации выдачи реше-

ний и проектов договоров; 

5) передает заявителю необходимое количество экземпляров решений об 

отказе в предоставлении земельного участка, проектов договора купли-продажи 

земельного участка, проектов договора аренды земельного участка. 

В случае подписания Главой проекта договора разъясняет заявителю о не-

обходимости осуществления государственной регистрации права собственности, 

аренды земельного участка в органе, осуществляющем государственную регист-

рацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

подписание Главой или лицом, исполняющим его обязанности, решения об отка-

зе в предоставлении земельного участка, экземпляров проекта договора купли-

продажи земельного участка, договора аренды земельного участка. 

34. Прием и регистрация заявления о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка с комплектом прилагаемых к нему документов: 

1) основанием для начала административной процедуры является поступ-

ление в Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка. Прием и регистрация поступившего заявления 

производится в кабинете специалиста ответственного за прием и регистрацию 

документов; 

2) полученное заявление с приложенными документами в течение одного 

рабочего дня регистрируется в журнал регистрации заявлений; 

3) на полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Реги-

страционный штамп содержит дату и регистрационный номер. 

Специалист, ответственный за регистрацию документов, проверяет наличие 

документов согласно списку приложений в тексте заявления и проставляет реги-

страционный штамп на заявлении. 

Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональ-

ную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления; 

4) зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня с даты его 

регистрации передается Главе или лицу, исполняющему его обязанности, для ре-

золюции; 

5) заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией Главы направ-

ляются начальнику Уполномоченного органа; 

6) способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

журнале регистрации заявлений; 

7) критерием для регистрации заявления является наличие заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Общий срок процедуры приема и регистрации заявления с комплектом 

прилагаемых к нему документов не должен превышать 2-х рабочих дней. 

35. Рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 
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начальником Уполномоченного органа заявления: 

1) при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

приложенными к нему документами начальник Уполномоченного органа назна-

чает исполнителя; 

2) исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет: 

а) соответствия заявления требованиям, предусмотренным настоящим Ад-

министративным регламентом; 

б) наличия пакета документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 

в) подписания заявления уполномоченным на то лицом; 

г) нахождения на рассмотрении в Уполномоченном органе представленной 

ранее другим лицом схемы расположения земельного участка, местоположение 

которого частично или полностью совпадает с местоположением земельного уча-

стка, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка схемой расположе-

ния земельного участка; 

3) в случае непредставления заявителем по собственной инициативе доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-

дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния, специалист осуществляет подготовку и направление межведомственного за-

проса о предоставлении в Администрацию таких документов. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих 

дней; 

4) в случае, если на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование 

которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 

земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная 

ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, час-

тично или полностью совпадает, специалист обеспечивает подготовку, согласо-

вание с Заявителем, подписание Главой и направление в течение 10 рабочих дней 

со дня поступления заявления в адрес Заявителя решения Администрации о при-

остановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия 

решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы распо-

ложения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении 

указанной схемы; 

5) в случае, если заявление не соответствует требованиям, предусмотрен-

ным настоящим Административным регламентом, либо отсутствует полный па-

кет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим Административным регламентом, Исполнитель обеспечи-

вает подготовку, согласование с заявителем, подписание Главой и направление в 
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течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления в адрес заявителя письма 

о возврате заявления с указанием причин возврата. К письму прикладываются за-

явление и документы, поступившие от заявителя. 

Результатом настоящей административной процедуры является письмо о 

возврате заявления в случае наличия оснований для такого возврата, решение о 

приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка при наличии основания либо при отсутствии ос-

нований для возврата заявления, приостановления рассмотрения заявления - вы-

полнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Админи-

стративным регламентом. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

оформление на бумажном носителе письма Администрации о возврате заявления, 

уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка. 

Общий срок административной процедуры по рассмотрению заявления не 

должен превышать 13 рабочих дней со дня поступления заявления. 

36. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или решения об отказе в предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного комплекта документов в Администрации для предоставления муници-

пальной услуги. 

При отсутствии оснований для отказа в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка специалист в течение 30 дней со дня подачи 

заявления о предоставлении земельного участка обеспечивает опубликование из-

вещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) муниципаль-

ных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения 

земельного участка и размещает извещение на официальном сайте Российской 

Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для раз-

мещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-

сийской Федерации (www.torgi.gov.ru), а также на официальном сайте Админист-

рации (далее - извещение). 

В извещении указываются: 

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указа-

нием целей этого предоставления; 

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, 

заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в извеще-

нии целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и раз-

мещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по 

продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора 

аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способ подачи заявлений; 

4) дата окончания приема заявлений; 
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5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с дан-

ными Единого государственного реестра недвижимости. 

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявле-

ния иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать 

в аукционе не поступили, специалист готовит проект решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

Подготовленный проект решения специалист представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта решения специалист передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 

Критерием для подписания решения о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка является наличие полного комплекта докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных 

настоящим Административным регламентом, их соответствие требованиям на-

стоящего Административного регламента, отсутствие оснований для отказа в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, непоступле-

ние в Администрацию заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хо-

зяйств о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня опуб-

ликования извещения. 

Максимальный срок для принятия решения о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка составляет 83 дня со дня поступления 

заявления. 

37. При наличии оснований для отказа в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка специалист подготавливает проект решения 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Подготовленный проект решения специалист представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта решения специалист передает его Главе  либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования изве-

щения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намере-

нии участвовать в аукционе, специалист в течение 3 дней со дня поступления 

этих заявлений готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного 

участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предостав-

лении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного уча-

стка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для 

целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка. 

Специалист подготавливает проект решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

Подготовленный проект решения специалист представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта решения специалист передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 
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38. Критерием для подписания решений об отказе в предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка является: 

1) наличие предусмотренных настоящим Административным регламентом 

оснований для такого отказа; 

2) поступление в течение тридцати дней со дня опубликования извещения 

заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении уча-

ствовать в аукционе. 

Максимальный срок исполнения указанного действия составляет: 

а) 30 дней с даты поступления заявления при наличии предусмотренных на-

стоящим Административным регламентом оснований для такого отказа; 

б) 65 дней с даты поступления заявления и поступления в течение тридцати 

дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских 

(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе. 

После подписания решения об отказе в предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка либо решения о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, являющихся результатом административной 

процедуры, специалист обеспечивает их направление заявителю в течение 2 дней 

со дня подписания указанного решения. 

При личном обращении заявителя за результатом предоставления муници-

пальной услуги специалист: 

а) удостоверяется, что заявитель является именно тем лицом, на чье имя 

оформлено решение, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена 

доверенность на получение решения; 

б) предлагает заявителю перед выдачей решения проверить правильность 

внесенных в решение сведений; 

в) предлагает заявителю расписаться в журнале регистрации выдачи реше-

ний. 

Передает заявителю необходимое количество экземпляров решений об от-

казе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо 

решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

подписание Главой или лицом, исполняющим его обязанности, решения об отка-

зе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо ре-

шений о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

39. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с 

комплектом прилагаемых документов осуществляется в соответствии с п. 29 на-

стоящего Административного регламента. 

40. Рассмотрение заявления и комплекта прилагаемых к нему документов 

осуществляется в соответствии с п. 30 настоящего Административного регламен-

та.  

41. Подписание проекта договора купли-продажи, аренды земельного уча-

стка. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги. 
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При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка 

специалист готовит проект договора купли-продажи, аренды земельного участка. 

Подготовленный проект договора специалист представляет для согласова-

ния заявителю. 

После согласования проекта договора Исполнитель передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 

Критерием для подписания договора купли-продажи, аренды земельного 

участка является наличие полного комплекта документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Администра-

тивным регламентом, их соответствие требованиям настоящего Административ-

ного регламента, отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного 

участка. 

Максимальный срок для подписания указанного договора составляет 28 

дней с даты поступления заявления. 

42. При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участ-

ка исполнитель подготавливает проект решения об отказе в предоставлении зе-

мельного участка. 

Подготовленный проект решения исполнитель представляет для согласова-

ния с заявителем. 

После согласования проекта решения исполнитель передает его Главе либо 

лицу, исполняющему его обязанности, для подписания. 

Критерием для подписания решения об отказе в предоставлении земельного 

участка является наличие предусмотренных настоящим Административным рег-

ламентом оснований для такого отказа. 

Максимальный срок исполнения указанного действия составляет 28 дней с 

даты поступления заявления. 

43. После подписания решения об отказе в предоставлении земельного уча-

стка, проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора 

аренды земельного участка, являющихся результатом административной проце-

дуры, исполнитель обеспечивает их направление заявителю в течение 2 дней со 

дня подписания указанного решения или проекта договора. 

При личном обращении заявителя за результатом предоставления муници-

пальной услуги специалист: 

1) удостоверяется, что заявитель является именно тем лицом, на чье имя 

оформлено решение либо проект договора, либо лицом, на которого надлежащим 

образом оформлена доверенность на получение решения либо проекта договора; 

2) предлагает заявителю перед выдачей решения либо проекта договора 

проверить правильность внесенных в решение либо в проект договора сведений; 

3) передает проекты договоров для подписания; 

4) предлагает заявителю расписаться в журнале регистрации выдачи реше-

ний и проектов договоров; 

5) передает заявителю необходимое количество экземпляров решений об 

отказе в предоставлении земельного участка, проектов договора купли-продажи 

земельного участка, проектов договора аренды земельного участка; 
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6) в случае подписания Главой проекта договора разъясняет заявителю о 

необходимости осуществления государственной регистрации права собственно-

сти, аренды земельного участка в органе, осуществляющем государственную ре-

гистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

подписание Главой или лицом, исполняющим его обязанности, решения об отка-

зе в предоставлении земельного участка, экземпляров проекта договора купли-

продажи земельного участка, договора аренды земельного участка. 

В случае выявления опечаток, ошибок в выданных результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах исполнитель обеспечивает их исправле-

ние в течение трех рабочих дней со дня их выявления и направление исправлен-

ных документов заявителю в течение 2 рабочих дней со дня их исправления с со-

проводительным письмом. При личном обращении заявителя за получением ис-

правленных документов специалист предлагает заявителю или его представителю 

расписаться в журнале регистрации выдачи решений, проектов договоров. 

 

IV. Формы контроля за исполнением настоящего Административного 

регламента 

 

44. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами 

Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-

лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется 

начальником Уполномоченного органа путем проведения плановых и внеплано-

вых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых и годовых 

планов проверок. 

Внеплановые проверки осуществляются по конкретной жалобе (претензии) 

заявителя.  

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и уст-

ранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, дейст-

вия (бездействия) специалистов Уполномоченного органа, осуществляющих пре-

доставление муниципальной услуги. 

45. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются должностные лица Уполномоченного органа. 

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с приказами на-

чальника Уполномоченного органа. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт под-

писывается начальником Уполномоченного органа. 

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течении всего 

периода деятельности Уполномоченного органа. Установленные формы отчетно-

сти о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По 
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результатам проверок, анализа должны быть приняты необходимые меры по уст-

ранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги. 

46. Специалисты Уполномоченного органа несут персональную ответст-

венность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за несоблюдение сро-

ков и последовательности выполнения административных процедур, предусмот-

ренных настоящим Административным регламентом в соответствии с Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Рес-

публики Бурятия от 05.05.2011 № 2003-IV «Об административных правонаруше-

ниях».  

47. Заявители имеют право на любые предусмотренные действующим зако-

нодательством формы контроля за деятельностью органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу. 

 

  V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

 

48. Ответственным за прием и рассмотрение жалоб по вопросам исполне-

ния настоящего Административного регламента на действия (бездействие) Упол-

номоченного органа, специалистов Уполномоченного органа является начальник 

Уполномоченного органа: тел. +7(30147)41-1-77. 

49. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действия (без-

действие) Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих начальнику Уполномоченного органа, на решение начальника Упол-

номоченного органа -  Главе в Администрацию МО «Тункинский район», в том 

числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-

ципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-

ми актами Республики Бурятия для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Республики Бурятия для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Бурятия; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
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рации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия; 

7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица и муниципально-

го служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение ус-

тановленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-

доставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-

ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Бурятия; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-

зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона N 210-ФЗ. 

50. Жалоба на решения и действия (бездействие) М Уполномоченного ор-

гана, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена 

начальнику Уполномоченного органа по почте, через ГБУ «МФЦ РБ», а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представля-

ется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 

имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руко-

водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юри-

дических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначе-

нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 

лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

51. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-

пального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-

хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-

ниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

52. Жалоба подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее 

поступления и рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-

страции. В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста 

Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-

ленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регист-

рации. 

По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает 

одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-

доставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Бурятия; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездейст-

вие) Уполномоченного органа, в отношении того же заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в пись-

менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-

вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

- наименование органа местного самоуправления, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа ме-

стного самоуправления, принявшего решение по жалобе; 

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) кото-

рого обжалуется; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

- основания для принятия решения по жалобе; 

- принятое по жалобе решение; 
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- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной 

услуги; 

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-

лю дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании му-

ниципальной услуги, приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-

вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги, а также сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-

пальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-

вителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

53. В случае несогласия с решением, принятым в ходе рассмотрения жало-

бы, заявитель вправе обжаловать его в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. 

54. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления имею-

щиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры. 

55. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интере-

сов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (спе-

циалистов) Уполномоченного органа, нарушении положений настоящего Адми-

нистративного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной 

этики: 

1) по телефону;  

2) по электронной почте Уполномоченного органа. 

56. Уполномоченного органа обеспечивает информирование заявителей о 

порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного орга-

на, должностных лиц Уполномоченного органа либо муниципальных служащих 

посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах пре-

доставления муниципальных услуг, на официальном сайте. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту по предоставлению  

МО «Тункинский район» муниципальной услуги по  

предоставлению земельных участков, находящихся в  

муниципальной собственности и земельных участков,  

государственная собственность на которые не разграничена,  

гражданам для индивидуального  жилищного строительства, 

 ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

 пункта, садоводства,  дачного хозяйства, гражданам и крестьянским  

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским  

(фермерским) хозяйством его деятельности 

 

 

Образец заявления 

о предоставлении земельного участка 

Главе Администрации МО «Тункинский район»_____________________________ 

от ___________________________________________________________________, 
                                  (указывается фамилия, имя, (при наличии) отчество) 

Место жительства заявителя_____________________________________________  
                                                          (указывается страна, регион, город, район, улица, номер дома,            

                                                                      номер квартиры, комнаты (по месту регистрации) 

_____________________________________________________________________, 

Номер телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем___________________________________________________________, 

реквизиты документа удостоверяющего личность заявителя: _________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Прошу предоставить земельный участок на праве:  

 собственности за плату 

 аренды сроком на _____________ лет 

 

с целью использования земельного участка ________________________________. 

 

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка: ___________________. 

 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________ 

______________________________________________________________________ 
(указывается из числа предусмотренных подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 15 

пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса оснований) 

 

«___»_____________20___г.           _____________________             __________ 
                                                                                         (Ф.И.О)                                     (подпись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту по предоставлению  

МО «Тункинский район» муниципальной услуги по  

предоставлению земельных участков, находящихся в  

муниципальной собственности и земельных участков,  

государственная собственность на которые не разграничена,  

гражданам для индивидуального  жилищного строительства, 

 ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

 пункта, садоводства,  дачного хозяйства, гражданам и крестьянским  

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским  

(фермерским) хозяйством его деятельности 

 

 

 

Образец заявления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

 

Главе Администрации МО «Тункинский район»_____________________________ 

 

от ___________________________________________________________________, 
                                           (фамилия, имя, (при наличии) отчество) 

 

Место жительства заявителя_____________________________________________  
                                                          (указывается страна, регион, город, район, улица, номер дома, 

                                                                      номер квартиры, комнаты (по месту регистрации) 

_____________________________________________________________________, 

Номер телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем___________________________________________________________, 

реквизиты документа удостоверяющего личность заявителя: _________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка на праве:  

 собственности за плату 

 аренды сроком на _____________ лет 

 

с целью использования земельного участка ________________________________. 

 

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка: ___________________. 
(указывается в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости») 

 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных уча-

стков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
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расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка _____________________________________________________ 
(указывается в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государст-

венный реестр недвижимости) 

 

 

 

«___»_____________20___г.           _____________________             __________ 
                                                                                         (Ф.И.О)                                     (подпись) 

 

 


